
ЗА ТВЕРДЖ ЕН О
наказ Головного управління 
Держгіродсноживслужби в Одеській
області
від S3. 07-. 202&Н'і

Адміністративний регламент процесу
«Здійснення державного контролю (нагляду) за дотриманням законодавства суб'єктами 

господарювання у сфері охорони прав на сорти рослин»

РОЗДІЛ І. Основні вимоги
1.1 Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу: «Здійснення планового заходу державного нагляду 

(контролю) у сфері охорони прав на сорти рослин» є - «Виявлення та запобігання 
порушенням вимог законодавства у сфері охорони прав на сорти рослин для забезпечення 
інтересів суспільства, зокрема якості продукції, робіт та послуг, допустимого рівня 
небезпеки д.ія населення, навколишнього природного середовища».

Показники досягнення визначеної стратегічної цілі:
- дотримання порядку здійснення планового заходу державного нагляду (контролю), 

визначеного законом України «Про основні засади державного нагляду контролю у сфері 
господарської діяльності»;

- здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) з дотриманням 
принципів об'єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;

- складання акту за результатами проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) за дотриманням суб'єктами господарювання вимог законодавства у сфері 
охорони прав на сорти рослин.

- фіксування процесу здійснення планового заходу державного нагляду' (контролю) чи 
кожної окремої дії засобами аудіо та вітеотехніки.
.2. Учасники процесу

Внутрішні учасники - управління фітосанітарної безпеки, контролю в сфері 
насінництва та розеадниптва - державні інспектори.

Зовнішні учасники -  уповноважені фітосанітарні лабораторії.

1.3 Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

№
з/п

Нормативно-правовий акт

1 Конституція України
2 Кодекс України про адміністративні правопорушення від 07.12.1984р. № 8073-Х

3 Цивільний кодекс України від 16.01.2003р. № 435-IV
4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері 

гоєно. Царської діяльності» від 05.04.2007р. № 877-V
5 Закон України «Про особливості здійснення державного нагляду (контролю) у 

сфері господарської діяльності щодо фізичних осіб -  підприємців та юридичних 
осіб, які застосовують спрощену систему оподаткування, обліку та звітності» від 
23.02.2012р. №4448- VI ’ ’ '

5 Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері 
господарської діяльності» від 11.09.2003р. № 1160-1V

7 Закон України «Про державну службу» від 10.12.2015р. №889-VIIl
8 Закон України «Про запобігання корупції» від 14.10.2014р. №1700-VI1



9 Закон України «Про охорону прав на сорти рослин» від 21,04.1993р. № 3116-Х11
10 Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку здійснення 

комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)” від 24.05.2017р. 
№350

11 Постанова КМУ «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь 
ризику від провадження господарської діяльності у сфері охорони прав на сорти 
рослин та визначається періодичність здійснення планових заходів державного 
нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових 
продуктів та захисту споживачів» від 16.01.2019р. № 24

12 Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України "Про 
затвердження уніфікованих форм актів, шо складаються за результатами 
проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) 
щодо додержання суб'єктом господарювання вимог законодавства у сферах 
насінництва та розсадниитва та охорони прав на сорти рослин " від 01.04.2019 № 
170

13 Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України «Про затвердження 
Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються 
органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного 
нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 03.07.2017р. № 961

14 Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та 
захисту споживачів «Про впровадження процедури відеофіксації» від 
20.12.2017р. № 1207

15 Положення про відділ контролю у сфері насінництва та розсадництва 
(Затверджених наказом Головного управління Держпродсноживслужби в 
Одеській області від 24.03.2021 року №24-ОД)

1.4. Документообіг
N

з / і і

Документ Нормативно-правовий акт Посилання на 
положення

нормативно-правового
акта

1
Державний реєстр сортів 
придатний, для поширення 
в Україні

Закон України «Про охорону 
прав па сорти рослин» від 
2 1.04.1993р. № 3116-Х1І Наказ 
Міністерства аграрної 
політики «Про ствердження 
Положення про Державний 
реєстр заявок на сорти 
рослин» від 26.02.2003 № 42

ст.ЗЗ Закон України 
«Про охорону прав на 
сорти рослин» від 
21.04.1993р. № 3116-ХІ1 
XII Наказ Міністерства 
аграрної політики «1 Іро 
затвердження 
Положення про 
Державний реєстр 
заявок на сорти рослин» 
від 26.02.2003 № 42

2

Річний план здійснення 
заходів державного нагляду 
(контролю) Державної 
служби України з питань 
безпечності харчових 
продуктів та захисту 
споживачів

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

ст.5 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

Опублікування на веб-сайті 
Державної служби України 
з питань безпечності 
харчових продуктів та

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від

ст.5 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері



захисту споживачів J5.04. 2007р. № 877-V господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

4

Іисьмовс повідомлення 
:уб'єкту господарювання 
іро проведення планового 
заходу державного нагляду 
контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
контролю) у сфері 
осподарської діяльності» від 

05.04. 2007р. № 877-V

1.4 ст.5 Закону України 
^Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

5

Заказ про проведення 
плановог о заход}' 
державного нагляду 
контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
контролю) у сфері 

господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

п. 1 ст.7 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

6

Іаправлення на проведення 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
контролю) у сфері 

господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

її. 2 ст.7 Закону України 
«Про основні засади 
державного паї дяду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

7

Збереження комерційної 
таємниці та конфіденційної 
інформації суб'єкта 
господарювання

Цивільний кодекс України від 
16.01.2003р. №435-IV 
Закон України «Про державну 
службу» від 10.12.2015р. 
№889-VlII
Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

ст.ст. 505-506 
Цивільного кодексу 
України від 16.01.2003р. 
№43 5-1V 
п.12 ст.8 Закону 
України «Про державну 
службу » від 
10.12.2015р. №889-VIlI 
п.14 ст.4 Закону 
України «Про основні 
засади державного 
нагляду (контролю) у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

8

Пред'явлення направлення 
на проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

п. 5 ст.7 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V



9

Зідеофіксація процесу 
іроведення планового 

заходу7 державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
контролю) у сфері 

господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V 
Заказ Державної служби 
України з питань безпечності 
харчових продуктів та захисту 
споживачів «Про 
впровадження процедури 
відеофіксації» від 20.12.2017р. 
№ 1207

з. 8 с і . 4  Закону України 
<І1ро основні засади 
державного нагляду 
контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V 
і 1.2. Наказу Державної 
служби України з 
пи тань безпечності 
харчових продуктів та 
захисту споживачів 
«Про впровадження 
процедури 
відеофіксації» від 
20.12.2017р. № 1207

10

Запис в журналі реєстрації 
заходів державного нагляду 
(контролю) (за його 
наявності)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

п. 12 ст.4 Закону 
України «Про основні 
засади державного 
нагляду (контролю) у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

11
Проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V 
Закону України «Про охорону 
прав на сорти рослин» від 
21.04.1993р. №3116-ХІ1

сг.8 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V 
ст. 7 Закону України 
«Про охорону прав па 
сорти рослин» від 
21.04.1993р. № 3116-ХІ1

12

Акт за результатами 
проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V 
Наказ Міністерства аграрно' 
політики та продовольства 
України від 01.04.2019 № 17С 
«Про затвердження 
уніфікованих форм актів, щ< 
складаються за результатами 
проведення планови>

п.6 ст.7 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(кон і ролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V 
Наказ Міністерства 
аграрної політики та 
П род о вол ьства У країни 

[від 01.04.2019 № 170 
к«Про затвердження



позапланових) заходів 
державного нагляду 
контролю) у сферах 

насінництва га розсадпицтва, 
охорони прав на сорти 
зослин»

уніфікованих форм 
актів, що складаються 
за результатами 
проведення планових 
[позапланових) заходів 
тержавного нагляду 
(контролю) у сферах 
насінництва та 
юзеадництва, охорони 
прав на сорти рослин»

14

Ірипис органу державного 
нагляду (контролю) щодо 
усунення порушень, 
виявлених під час 
здійснення заходу

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
контролю) у сфері 

господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

п.7. и.9. п.11 ст.7 Закону 
України «Про основні 
засади державного 
нагляду (контролю) у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

15 Формування єдиної справи

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» б і д  

05.04. 2007р. № 877-V 
Наказ Міністерства 
економічного розвитку і 
торгівлі України «Про 
затвердження Порядку 
формування єдиної справи 
розпорядчих документів, ідо 
приймаються органом 
державного нагляду 
(контролю) під час здійснення 
заходу державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
03.07.2017р. №961

п.Ю ст.7 Закону 
України «Про основні 
засади державного 
нагляду (контролю) у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

1.5. Прикладне програмне забезпечення
Найменування прикладною програмного 

забезпечення Автома гизокані операції

ЛІС

Внесення даних про 
результати здійсненого заходу 

державного нагляду (контролю)

Microsoft Excel Підготовка проекту планових 
заходів державного нагляду 

(контролю)
Microsoft Word Підготовка наказів, повідомлень, 

направлень, актів

Adobe Acrobat Reader Сканування розпорядчих 
документів для розміщення в 

ЛІС



Система електронного документообігу Підготовка повідомлень, 
направлень

II. Блок-схема процесу

1.1 Ііл ю ю вка письмового 
повідомлення 
спеціалістом відділу

8. 1 1 ід писання наказу 
начальником Г У

9 .1 Іідютовка 
направлення спешаіістом 
відділу

16 Підписання А к іу  
суб'гктом

2. Підписання 
повідомлення 
начальником І 'У

3. Відсилання 
повідомлення 
спеціалістом відділу

4. І ііл ю ю вка  
наказу 
начальником 
цілішу

7. Ноюджеиня наказу 
першим заступником 
начальника ГУ

6 Погодження 
наказу відділом 
правового 
■забезпечення

11.1 Іредявлеиня 
направлення 
спеціалістом відділу

__/
15. Оформлення Акту 
спеціалістом відділу

14. Проведення заходу 
спеціалістом відділу

17. Внесення даних до 
Л ІС  спеціалістом 
віллілу

18 Формування справи 
начальником відділу

Погодження 
наказу и біді лом 
організаційною
забезпечення

12. Запис в
журналі
спеціалістом
R І Л ПІ 7V

ІЗ. Попередження 
суб'єкта про 
проведення відео 
фіксації
спеціалістом ві тлі:і\



III. Короткий опис процесу

Операція 1. Підготовка письмового повідомлення суб’єкту господарювання про проведення 
планового заходу державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу'.
Операцій 2. Підписання повідомлення суб'єкту господарювання про проведення планового 
заходу державного нагляду (контролю) начаїьником ГУ.
Операція 3. Відсилання повідомлення суб'єкту господарювання про проведення планового 
заходу державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу.
Операція 4. Підготовка наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(кон іролюіпачальником відділу.
Операція 5. Погодження наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) відділом організаційного забезпечення ГУ.
Операція 6. Погодження наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) відділом правового забезпечення ГУ.
Операція 7. Погодження наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) першим заступником начальника ГУ.
Операція 8. Підписання наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) начальником ГУ.
Операція 9. Підготовка направлення на проведення заходу державного нагляду (контролю) 
спеціалістом відділу.
Операція 10. Підписання направлення па проведення заходу державного нагляду 
(контролю )начаіьником 1 У.
Операція 11. Пред'явлення направлення на проведення заходу державного нагляду 
(контролю) спеціалістом відділу.
Операція 12. Запис в журналі реєстрації заходів державного нагляду (контролю) (за його 
наявності) спеціалістом відділу .
Операція 13. Попередження суб'єкта господарювання про проведення відсофіксації заходу 
державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу.
Операція 14. Проведення заходу державного наїляду (контролю) спеціалістом відділу. 
Операція 15. Внесення даних про результати заходу державного нагляду (контролю) до 
Акту спеціалістом відділу.
Операція 16. Підписання Акту суб’єктом господарювання.
Операція 17. Внесення даних за результатами заходу державного нагляду (контролю) 
спеціалістом відділу до АІС.
Операція 18. Формування єдиної справи начальником відділу.



VI. Список прийнятих скорочень

Абревіату ра/скороченнн Розпіифровка

ГУ Головне управління
Держпродспоживслужби в Одеській області
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у сфері охорони прав на сорти рослин
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління
Держпродсиоживслужбн в Одеській 
області
від 43.0У.2С2&І' <•_ I L

Адміністративний ретламент процесу
«Здійснення державного нагляду (контролю) за дотриманням законодавства суб'єктами 

господарювання у сферах карантину та захисту рослин»

РОЗДІЛ І. Основні вимоги
1.1 Визначення цілей
Стратегічного ціллю процесу: «Здійснення планового заходу державного нагляду 

(контролю) у сфері карантин) рослин» с - «Виявлення та запобігання порушенням вимог 
законодавства у сфері карантине рослин для забезпечення інтересів суспільства, зокрема 
якості продукції, робіт та послуг, допустимого рівня небезпеки для населення, 
навколишнього природного середовища >.

Показники досягнення визначеної стратегічної цілі:
- дотримання порядку здійснення планового заходу державного нагляду (контролю), 

визначеного законом України «Про основні засади державного нагляду контролю у сфері 
іосподарської діяльності»:

- здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) з дотриманням 
принципів об’єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;

- складання a n y  за результатами проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) за дотриманням суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері 
карантину рослин;

- фіксування процесу здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) чи 
кожної окремої дії засобами аудіо та відеотехніїси.
.2. Учасники пронесу

Внутрішні учасники - управління фітоеанітарної безпеки, контролю в сфері 
насінництва та розсадництва, державні фі госанітарні інспектори;

Зовнішні учасники ~ Державна регуляторна служба України, Держпродспоживслужба 
України, суб’єкт господарювання.

1.3 Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

№
з/п

Нормативно-правовий акт

1 Конст итуція У країни
2 Кодекс України про адміністративні правопорушення від 07. і2 .1984р. Jfs 8073-Х

3 Цивільний кодекс України від 16.01.2003р. .N‘«435-1V
4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері 

господарської діяльності» від 05.04.2007р. № 877-V j
5

І
Закон України «Про особливості здійснення державного нагляду (контролю) у ] 
сфері господарської діяльності щодо фізичних осіб -  підприємців та юридичних 
осіб, які застосовують спрощену систему оподаткування, обліку та звітності» від 
23.02.2012р. №4448- VI1 - Закон України  ̂Про ідеали державної регуляторної політики у сфері 
господарської діяльності» віл і і.09.2003р. Лт 1160-IV

п/ Закон України «Про дечжавн\ службу» від 10.12.2015р. N«889-VШ



8 Закон України «Про запобігання корупції» від 14.10.2014р. №1700-У1І
9 Закон України «Про карантин рослин» від 30.06.1993р. №3348-ХІ1
10 Закон України «Про захист рослин» від 14.10.1998 р. №180-XIY
11 Закон України «Про пестициди і агрохімікатами» від 02.03.1995 р. №86/95-ВР
12 Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку здійснення 

комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)” від 24.05.2017р. 
№350

13 Постанова КМУ «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь 
ризику від провадження господарської діяльності у сфері карантину рослин та ' 
визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду 
(контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та 
захисту споживачів» від 23.01,2019р. № 33 та від 23 01.2019 р № 34

14 Наказ Міністерства аграрної політики «Про затвердження Порядку реєстрації 
осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом 
об'єктів регулювання» від 21. і 1.2006р. № 690

15 Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України "Про , 
затвердження уніфікованих форм актів, що складаються за результатами 
проведения планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) 
щодо додержання суб'єктом господарювання вимог законодавства у сферах 
карантину та захисту рослин" віл 07.05.2019р. № 242

16 Наказ Міністерства економічного роззитку і торгівлі України «Про затвердження 
Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються 
органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного 
нагляду (кон гролю) у сфері господарської діяльності» від 03.07.2017р. .Vs 961

17 Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та 
захисту споживачів «Про впровадження процедури відеофіксації» від 
20.12.2017 р .  № 1207

18 Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про 
затвердження Порядку оформлення Головним державним фітосанітарним 
інспектором України, головними державними фпосанітарними інспекторами в 
Автономній Республіці Крим, місті Києві, областях, їх заступниками та 
державними фітосанпарними інспекторами матеріалів про адміністративні 
правопорушення» від 06.09.2013 № 534

19 Положення про відділ карантину рослин, відділ фітосан і тарних заходів на 
кордоні, відділ контролю за обігом засобів захисту рослин, відділ прогнозування, 
фітосанітарної діагностики та аналізу ризиків (Затверджених наказом Головного 
управління Держпродспоживслужби в Одеській області від 24.02.2020 poxv 
№159)

1.4. Доку мснтообіг
N

з/п
Доку M C H 1 Нормативно-правовий акт Посилання на 

положення
норма гивно-правового: 

акта

1

Реєстр осіб, які здійснюють 
господарську діяльність, 
пов'язану з виробництвом 
та обігом об'єктів 
регулювання

Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. 
№Г'48-ХІІ Наказ 
Міністерства аграрної 
політики «Про затвердження 
Порядку реєстрації осіб, які 
здійснюють господарську 
діяльність, пов'язану з 
виробництвом та обігом

ст.27 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 3 0 . 0 6 . 1 9 9 3 d . №3348- 
ХП
Наказ Міністерства 
афарної політики «Про 
затвердження Порядку 
реєстрації осіб, як: 
здійснюють



об'єктів регулювання» від 
21.11.2006р. №690

осподарську 
зіяльність, пов'язану з 
виробництвом та обігом 
об'єктів регулювання» 
зід 21.11,2006р. №690

2

Зічний план здійснення 
заходів державного нагляду 
контролю) Державної 

служби України з питань 
безпечності харчових 
продуктів та захисту 
споживачів

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
осподарської діяльності» від 

05.04. 2007р. № 877-V

л.5 Закону України 
dlpo основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

3

Опублікування на веб-сайті 
Державної служби України 
з питань безпечності 
харчових продуктів та 
захисту споживачів

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

ст.5 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

AT

1 Іисьмове повідомлення 
суб’єкту господарювання 
про проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

П.4 ст.5 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

5

Наказ про проведення 
планового заходу 
державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

п 1 ст.7 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. , 
2007р. № 877-V

6

i

Направлення на проведення 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

і
п. 2 ст.7 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» зід 05,04. 
2007р. № 877-V

7

Збереження комерційної 
таємниці та конфіденційної 
інформації суб'єкта 
господарювання

Цивільний кодекс України від 
16.01.2003р. №435-IV 
Закон України «Про державну 
службу» від 10.12.2015р. 
Na889-VUI
Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05 04 2007р. № 877-V

ст.ст. 505-506 
Цивільного кодексу 
України від 16.01.2003р. 
№43 5-І V 
п.12 ст.8 Закону 
України «Про державну 
службу» від 
10.12.2015р. JM89-VIII 
п.14 ст.4 Закону 
України «Про основні 
засади державного



■
загляду (контролю) у 
сфері господарської 
їіяльності» від 05.04. 
>007р. № 877-V

8

Ірод явлення направлення 
на проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

і. 5 ст.7 Закону України 
(Про основні засади 
державного нагляду 
(кон тролю) у сфері 
'осподарської 
діяльності» від 05.0x1. 
2007р. Хо 877-Y

1

9

Відеофіксація процесу 
проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю)

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V 
Наказ Державної служби 
України з питань безпечності 
харчових продуктів та захисту 
споживачів «Про 
впровадження процедури 
відеофіксації» від 20.12.2017р. 
№ 1207

п. 8 ст.4 Закону України 
«1 іро основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V 
п. 1.2. Наказу Державної1 
служби України з 
питань безпечності 
харчових продуктів та 
захисту споживачів 
«Про впровадження 
процедури 
відеофіксації» від 
20.12.2017р. .N9 1207

1

10

]

Запис в журналі реєстрації 
заходів державного нагляду 
(контролю) (за його 
наявності)

закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V

п. 12 ст.4 Закону 
України «Про основні | 
засади державного 
нагляду- (контролю; у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. So 877-V

11
Проведення планового 
заходу державного нагляду 
(контролю і

Закон У країни «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
05.04. 2007р. № 877-V 
Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. 
І№3348-ХІ1і

ст.8 Закону України 
«Про основні засади 
державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V 
ст. 12 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06.1993р. №3348- 
XII

12
Акт за результатами Закон України «Про основні 
проведення планового [засади державного нагляду

п.6 ст.7 Закону України 
«Про основні засади



\

1

заходу державного нагляду | 
.контролю)

і

контролю) у сфері 
'осподарської діяльності» від 
35.04. 2007р. № 877-V 
Заказ Міністерства Аграрної 
політики та продовольства 
України "Про затвердження 
уніфікованих форм актів, що 
складаються за результатами 
проведення планових 
^позапланових)заходів 
державного нагляду 
контролю) щодо додержання 

суб'єктом господарювання 
вимог законодавства у сферах 
карантину та захисту рослин" 
від 07.05.2019р. №242

державного нагляду 
контролю) у сфері 
господарської 
діяльності» від 05.Q4. 
2007р. № 877-V 
іаказ Міністерства 
аграрної політики та 
продовольства України 
"Про затвердження 
уніфікованих форм 
актів, що складаються 
за результатами 
проведення планових 
(позапланових) заходів і 
державного нагляду 
(контролю) щодо 
додержання суб'єктом 
господарювання вимог і 
законодавства у сферах і 
карантину та захисту 
рослин" від 07.05.2019р. 
№242

13

Розпорядження органу Закон України «Про основні 
державного нагляду засади державного нагляду 
(контролк) шодо усунення (контролю) у сфері 
порушень, виявлених під |господарської діяльності» від 
нас здійснення заходу І05.04. 2007р. № 877-V

п.7. п.9, іі.11 ст.7 Закону 
України «Про основні 
засади державного 
нагляд)' (контролю) у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
(2007р. № 877-V

14
Протокол про
адміністративне
правопорушення

Конституція України 
Кодекс України про 
адміністративні 
правопорушення від 
07.12.1984р. № 8073-Х 
Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. 
№3348-ХІІ
Наказ Міністерства аграрної 
політики та продовольства 
України «Про затвердження 
[Порядку оформлення 
ІГ оловним державним 
фітоеанітарним інспектором 
(України, головними 
[державними фітосанітарнимн 
[інспекторами в Автономній 
'Республіці Крим, місті Києві, 
областях, їх заступниками та 
державними фігосанітарними 
інспекторами матеріалів про 
адміністративні 
(правопорушення» від 
|о6.09.2013 № 534

ет. 63 Конституції 
України
ст.268 Кодексу України і 
про адміністративні 
правопорушення від 
07.12.1984р. № 8073-Х 
ст.47 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06.1993р. №3348- 
XII
розділ II Наказу 
Міністерства аграрної 
політики та
продовольства України 
«Про затвердження 
1 Іорядку оформлення 
Головним державним 
фітоеанітарним 
інспектором України, 
головними державними 
фітосанітарнимн 
інспекторами в 
Автономній Республіці 
Крим, місті Києві, 
областях, їх



Lзаступниками та 
державними 
фітосанітарними 
неггекторами матеріалів 
іро адміністративні 
іравопорушення» від 
36.09.2013 №534

15
3озгляд справи про
адміністративне
правопорушення

Чаказ Міністерства аграрної 
політики та продовольства 
України «Про затвердження 
Порядку оформлення 
Головним державним 
фітосанітарним інспектором 
України, головними 
державними фітосанітарними 
інспекторами в Автономній 
Республіці Крим, місті Києві, 
областях, їх заступниками та 
державними фітосанітарними 
інспекторами матеріалів про 
адміністративні 
правопорушення» від 
06.09.20 П №534

оозділ III Наказу 
Міністерства аграрної 
іолітикк та
продовольства України ! 
чПро затвердження 
Іорядку оформлення 
Головним державним 
фітосанітарним 
інспектором України, 
головними державними 
фітосанітарними 
інспекторами в 
Автономній Республіці 
Крим, місті Києві, 
областях, їх 
заступниками та 
державними 
фітосанітарними 
інспекторами матеріалів1 
про адміністративні 
правопорушення» від 
06.09.2013 №534

іб

і

За результатами розгляду
справи :
1) про накладення 
адміністративного 
стягнення;
2) про закриття справи

Кодекс України про 
адміністративні 
правопорушення від 
07.12.1984р. № 8073-Х 
Закот; України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р 
№334 8-ХП
Наказ Міністерства аграрної 
політики та продовольства 
У країни «Про затвердження 
Порядку оформлення 
Головним державним 
фітосанітарним інспектором 
(України, головними 
державними фітосанітарними 
інспекторами в Автономній 
Республіці Крим, місті Києві, 
областях. їх зае гуп никами та 
державними фітосанітарними 
інспекторами матеріалів про 
адміністративні 
правопорушення» від 
06.09.2013 №534

ст.26. ст.38, ст.289 
Кодексу України про 
адміністративні 
правопорушення від 
07.12.1984р. № 8073-Х 
розділ III Наказу 
Міністерства аграрної | 
політики та
продовольства України 
«Про затвердження 
Порядку оформлення і 
Головним державним 
фітосанітарним 
інспектором України, 
головними державними 
фітосанітарними 
інспекторами в 
Автономній Республіці 
Крим, місті Києві, 
областях, їх 
заступниками та 
державними 
фітосанітарними 
інспекторами матеріалів 
про адміністративні



правопорушення» від j 
06.09.2013 №534

17 Формування єдиної справи

Закон України «Про основні 
засади державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності), від 
05.04. 2007р. № B77-V 
Нокав Міністерства 
економічного розвитку і 
торгівлі України «Про 
затвердження Порядку 
формування єдиної справи 
розпорядчих документів, що 
приймаються органом 
державного нагляду 
(контролю) під час здійснення 
заходу державного нагляду 
(контролю) у сфері 
господарської діяльності» від 
03 07.2017р. №961

п.Ю ст.7 Закону 
України «Про основні 
засади державного 
нагляду (контролю) у 
сфері господарської 
діяльності» від 05.04. 
2007р. № 877-V

1.5. Прикладне програмне забезпечення
Найменування прикладного крої рамного 

забезпечення Автома гизоваиі операції

АІС

Внесення даних про 
результати здійсненого заходу 

державного нагляду (контролю)

Microsoft Excel Підготовка проекту планових 
заходів державного нагляду 

(контролю)
Microsoft Word Підготовка наказів, повідомлень, 

направлень, актів

Adobe Acrobat Reader Сканування розпорядчих 
документів для розміщення В 

ЛІС

Система електронного документообігу Підготовка повідомлень, 
направлень



И. Ьлок-схемя процесу

6. Погодження  
наказу відділом 
правового 
забезпечення

S Підписання наказу 
начальником ГУ

12 Запис а
журналі
епешалістом
Rtnninv

11. Пред'явлення
направяемня 
спеціалістом відділу9. Підготорка

направ нення спеїцаліотом
відділу

ї ї .  Попередження 
суб'єкта про 
рроведення відео 
фіксації
спииіапіст'ма внппк

ІД Проведення заходу 
спеціалістом відділу

15 Оформлення Акту 
спеціалістом відділу16 Підписання Акту 

суб'єктом

і8  Формування справи 
начальником відділу

17 Внесення ЛПШРС до 
А ІС  спеціалістом 
відділу

З Відсилання 
повідомлення
спеціалістом відділу

2 Підписання 
повідомлення 
нвчадьмиком ГУ

І . Підготовка письмового 
повідомлення 
спеціалістом відділу

7 Погодження наказу 
першим заступником 
начальника Г У

10, Підписання 
направлення 
начальником ГУ

4. Підготовка 
наказу 
начальником 
віллічм

5 Погодження
наказу відділом
організаційного
забезпечення



Ш. Короткий опис процесу

Операція 1. Підготовка письмового повідомлення суб’єкту господарювання про проведення 
планового заходу державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу.
Операція 2, Підписання повідомлення суб’єкту господарювання про проведення планового 
заходу державного нагляду (контролю) начальником ГУ.
Операція 3. Відсилання повідомлення суб’єкгу господарювання про проведення планового 
заходу державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу.
Операція 4. Підготовка наказу про проведення планового заходу' державного нагляду 
(контролю)начальриком відділу.
Операція 5. Погодження наказу про проведення планового заходу державного наг ляду 
(контролю) відділом організаційного забезпечення ГУ.
Операція 6. Погодження наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) відділом правового забезпечення ГУ.
Операція 7, Погодження наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) першим заступником начальника ГУ.
Операція 8. Підписання наказу про проведення планового заходу державного нагляду 
(контролю) начальником ГУ.
Операція 9. Підготовка направлення на проведення заходу державного нагляду (контролю) 
спеціалістом відділу.
Операція 10, Підписання направлення на проведення заходу державного нагляду 
(коптролю)иачальником ГУ.
Операція П . Пред’явлення направлення на проведення заходу державного нагляду 
(кон'фолю) спеціалістом відділу.
Операція 12, Запис в журналі ресе грації заходів державного нагляду (контролю) (за його 
наявності) спеціалістом відділу.
Операція 13. Попередження суб’єкта господарювання про проведення вілеофіксації заходу 
державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу.
Операція J4. Проведення заходу державного нагляду (контролю) спеціалістом відділу. 
Операція IS, Внесення даних про результати заходу державного нагляду' (контролю) до 
Акту спеціалістом відділу
Операція 16. Підписання Акту суб’єктом господарювання.
Операція 17. Внесення даних за результатами заходу державного нагляду (контролю) 
спеціалістом відділу до А1С.
Операція 18, Формування єдиної справи начальником відділу.



VI. Список прийнятих скорочень

Лоревіа гура/скорочсння Розшифровка

ГУ Головне управління
Держігродспоживслужби в Одеській області

Відділ

Відділ карантину рослин, відділ 
фітосанітарних заходів на кордоні, відділ 
контролю за обігом засобів захисту рослин, 
відділ прогнозування. фітосанітарної 
діагностики та аналізу ризиків

Акт

АКТ, складений за результатами 
проведення планового (позапланового) 
заходу державного нагляду (контролю) 
щодо додержання суб’єктом 
господарювання вимог законодавства 
у сфері карантину рослин/захисту рослин



Тех ножи ічпа карта

Функція: «Здійснення державного нагляду (контролю.)»

Процес: «Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у сфері карантину рослин та захисту рослин»

N
п/

Операція Відповідальний
виконавець

Вхідний документ Вихідний документ

п

няимену»
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умова
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суб'єкта
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ь о г о
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ної

найменув
ання

документ

назва 
учасн 

ика 
про це

форма т документа
Найменуй

ання
документ

назва
учасника
процесу

формат документа
Приклад

не
програм

не
забезпеч

ення
контрол

ю роботи а су

друкова
ний

електро
11Н ий

а

Лрукона
ний

слсктро
I I I ! IIН

1 -> 3 4 5 6 7 8 9 10 и 12 13 И 15
!. Підготовка

письмового
І І О В І Д О М Л С Н  

№ Суб’СКТу 
господарю» 

ання про 
проведення 
планового 

заходу 
державного 

нагляду 
(контролю)

На
виконанії 
я Річного 

плану 
здійсненії 
я заходів 
державно 

го
нагляду

(контрол
ю)

Державно

Не
пізніше 
10 днів 

до
початку

проведен
пя

заходу
держави

ого
нагляду 

(icon і рол

С пеціалісг 
відділу

Мовідомлен 
на суб’єкта 
господарюв 

ання про 
дату і час 
початку 

проведення 
заходу 

державного 
паї ляду' 

(контролю) 
і дату його

Повідомлен
11U

про
проведення 
планового 
заходу з 

державного 
нагляду 

(контролю) 
додержання 
законодавст 
ва у сфері

Спеціал
І С Т

відділу

3- 1 Іовідомлен 
ня 

про
проведення 
планового 
заходу з 

державного 
нагляду 

(контролю) 
додержання 
законодавст 
T U  ■ : - Т 1

Начальник
ГУ

+ Microsoft
Word,

Система
електронно

го
документе

обігу



спешат сто 
М ВІДЦІЛу.

ї служби 
України з 

питань 
безпечнеє 

ті
харчових 
продут ів 
га захисту 
споживачі 

в

»о) завершення карантину 
рослин/захи 
сту рослин

Пілі оіоііка 
наказу про 
проведення 
планового 

захо j i \  

держанного 
нагляду 

<контролю)

На
виконали 
я Річного 

плану 
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І о
нагляду
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Державно 
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України з 
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безпечнос 

ті
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проведе 
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заходч 

держави 
о т

нагляду
(контро

лю)

Начальник
відділу

Иачяиьнику 
відділу 

організував
її

проведення
заходу
державного
нагляду
(контролю)

Наказ про 
проведення 
планового 

заходу 
державною 

нагляду 
(контролю)

Спеціал
іст

відділу

1 Ііді оговка 
направлепн 

я на
проведення

заходу

На
виконані) 
я Річного 

плану 
здійснені-!

До
початку
проведе

пня
заходу

Спеціаліст
відділу

1 іяпрапленн 
я на

проведення
перевірки
суб’єкта

Направлені)
я

на
проведення
планового

Спеціал
іст

відділу



каранімну 
рослин/захи 
сгу рослин

Наказ про 
проведення 
планового 

заходу 
державного 

нагляду 
(контролю)

Мам. іі.ііик
І*у

Microsoft
Word

+ Направленн
я

на
проведення
планового

Начальник
ГУ

Microsoft
Word



держанного
нагляду

(контролю)

я заходів 
державно 

го
нагляду
(контрол

ю)
Державно
V служби 

України з 
питань 

безпечної: 
ті

харчових 
продуктів 
та захисту 
споживачі 

в

держави
ого

нагляду
(контро

лю)

господарю в 
ання

спеціаліста 
відділу V 

в и з н а ч е н и й  

термін

заходу
державного

нагляду
(контролю)

4 Проведення
заходу

державного
нагляду

(контролю)

Па
пиконанн 
я Річного 

плану 
здійсненії 
я заходів 
державно 

го
нагляду

(контрол
ю)

Державно 
ї служби 
У країни з 

питань 
безпечHOC 

ті
харчових 
продуктів 
та захисту

На
виконай

ІІЯ
наказу

Спеціаліст
відділу

Відповідно 
до переліку 

питань 
щодо

проведення
заходу

державного
нагляду

(контролю)

Акт за 
результатам 

и
проведення
планового

заходу'
державного

нагляду
(контролю)

Спеціал
іст

відділу



I

заходу
державного

нагляду
(коїпролю)

Акт за 
резулі.та гам 

и
проведення
планового

заходу
державного

нагляду
(контролю)

Суб’єкт 
господа рюв 

аішя

+ Microsoft
Word

.... . ___ 1



. Внесення 
даних про 
результати 

заходу 
державного 

нагляду 
(контролю) 
до системи 

А!С

6 Формували 
я єдиної 
справи

споживачі
в

'Лаком
України

«Про
основні
засади

державно
го

нагляду 
(контрол 
ю) у сфері 
господаре 

ької
діяльності

»

ГІротяго 
М ! рьох 

днів 
після 

заперше
ІШЯ

заходу
держави

ою
нагляду
(контро

лю)

Спеціаліст
відділу

Внесення 
наказу, 
акту, інших 
розпарядчи
X
документів 
до системи 
ЛІС

Резюме
перевірки

Слеціал
іст

відділу'

Наказ
Міністерс

гва
економічн
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розвитку І 

торгівлі 
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ІШЯ
Порядку 
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справи 
розпорядч 
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документі 

в, що
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ння
заходу

держави
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нагляду
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Іїачалви нк 
відділу

До єдиної 
справи 
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або
засвідчені в 
установлен 
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порядку
копії
документів.
формується
внутрішній
опис



Резюме
перевірки

ЛІС ■і ЛІС

Microsoft
Word



приймают
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державно
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H3 J 1ЯДУ

(конфйл 
ю) пи час
1ДІНСИЄІІИ

я заходу 
державно 

го
нагляду 
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ю) у сфері 
господаре 

ько'Г
Д І Я Л Ь Н О С Т І

» від 
03.07.201 

7р. №  
%1





Технологічна карта

Функція: «Здійснення держанного контролю {нагляду) за дотриманням законодавства суб'єктами шсйицарюваїшя у офері 
насінництва та розсадпицтва»
Процес: «Здійснення планового заходу державного нагляду <контролю) у сфері насінництва та розсадництва»
N
п/

Операція Відповідальний
виконавець

Вхідний документ Вихідний документ

Приклад
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контрол
ю роботи а
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друкова
НИЙ

електро
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а

друкова
ний

електро
нний

1 2 3 4 5 6 7 S 9 10 11 12 П 14 15
і : Підготовка На Me Спеціаліст Повідомлен Повідомлен Спеиіад •І- Повідомлен Начальник т Microsoft

письмового виконанії пізніше відділу іія суб’єкта ІІЯ іст ІІЯ ГУ Word,
повідомлен я Річного ] U днів господарю» про відділу про Система
ня суб’єкту плану до ання про проведення проведення електронно
господарюй здійснень початку дату і час планового планового го

ання про я заходів проведен початку заходу з заходу з документе
проведення державно ля проведення державного державного обігу
планового ЇХ) заходу заходу нагляду нагляду

заходу нагляду держави державного (контролю) (контролю)
державного (контрол ОГО нагляду додержання додержання

нагляду ю) нагляду (контролю) законодавці' законодавці'
(контролю) Державно (коні РОЛ і дату його ва у сфері _ _ ва у сфері
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v  трьох 

днів 
після

заперте
ння

заходу'
держави

ого
нагляду
(контро

лю)

Спеціаліст
відділу

Внесення 
наказу, 
акту, інших 
розлорядчи
X
документів 
до системи 
ЛІС

Резюме
перевірки

Специл 
іст

відділу

6. Формувлнн 
я едино І 
справи

Наказ
Міністерс

тва
економнім

ого
розвитку і 
торгівлі 
України 

«Про 
затверджс 

пня
Порядку

формуван
ня єдиної 

справи 
розпорядч 

н\
документі 

в, то

Після
заверше­

ння
заходу

держави
ого

паї ляду 
(контро 

лю)

Начальник
відділу

До єдиної 
справи 
долучайте 
я оригінали 
або
засвідчені в 
установлен 
им у
порядку
копії
документів.
формуггься
внутрішній
опис





гіриймаїот
вся

органом 
державно 

' по 
нагляду 

(контрол 
ю) під час 
здійсненії 
і и заходу 
державно 

го
нагляду 

(контрол 
ю) у сфері 
господаре 

ЬІСОЇ
діяльності 

» від 
03.07.201





ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Г оловного
Держп родспожи вслужби
області
від т и о ш  ш

управління 
в Одеській

Адміністративний регламент
процесу: «Офіційного встановлення статусу місця виробництва або виробничої ділянки, 

вільних відрегульованих шкідливих організмів»

Розділ і. Основні вимоги
1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу: «Офіційного встановлення статусу місця виробництва 

або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів» є - «захист життя 
та здоров’я рослин на території України від ризиків внаслідок занесення та/або поширення 
регульованих іщ|дливих організмів в Україні або зменшення цих ризиків; запобігання або 
обмеження будь-якої шкоди внаслідок занесення та/або поширення регульованих шкідливих 
організмів, підтримання конкурентноспроможності українських товарів у міжнародній 
торгівлі »,

Показники досягнення визначеної стратегічної цілі :
- дотримання Закону України «Про карантин рослин»;
- дотримання Постанови Кабінету Міністрів України «Про деякі питання реалізації 

Закону України "Про карантин рослин"»;
. дотримання вимог наказу Мінекономіки «Про затвердження Порядку офіційного 

встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, 
вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його 
поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої 
ділянки»;

- дотримання фітосанітарних вимог країн -- партнерів у міжнародній торгівлі.

1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники - .управління фітосанітарної безпеки, контролю в сфері 

насінництва та розсаднинтва, державні фітосанітарні інспектори;
Зовнішні учасники -  уповноважені фітосанітарні лабораторії, суб’єкт господарювання

1.3. Нормативно-правові акти, як і регламентують виконання процесу
№
з/п

Нормативно-правовий акт

1 Конституція України
2 Кодекс України про адміністративні правопорушення від 07.12.1984р. № 8073-Х
3 Цивільний кодекс України від 16.0і ,2003р. №435-lV
4 Закон України «Про державну службу» від 10.12.2015р. M*889-Vlil
5 Закон України «Про запобігання корупції» від 14.10.2014р. №1700-VI1
6 Міжнародний стандарт з фітосанітарних заходів №4 Вимоги щодо встановлення

вільних зон (1995)
7 фітосанітарні вимоги країн свічу
8 Закон України «Про карантин рослин» від 30.06.1993р. №3348-ХЦ

! ^ Постанова Кабінету Міністрів України '‘.Про деякі питання реалізації Закону 
України "Про караніин рослин'1» від 15.11.2019р. Лч і 177



10 Постанова Кабінету Міністрів України «Деякі питання надання послуг 
Державною службою з питань безпечності харчових продуктів іа захисту 
споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління» від 
28.12.2011р. № 1348

11 Наказ Міністерства аграрної політики «Про затвердження Порядку реєстрації 
осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом 
об'єктів регулювання» від 21.11,2006р. №690

12 Наказ Мінекономіки «Про затвердження Порядку офіційного встановлення 
тз/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних 
від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його 
поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або 
виробничої ділянки» від 04.03.2021р. №451

13 Наказ Міністерства аграрне!' політики та продовольства України «Про 
затвердження Порядку' оформлення Головним державним фітосанітарним 
інспектором України, головними державними фітосанітарними інспекторами в . 
Автономній Республіці Крим, місті Києві, областях. їх заступниками та 
державними фітосанітарними інспекторами матеріалів про адміністративні 
правопорушення» від 06.09.2013 № 534

14 Наказ Мінекономіки «Про затвердження Методів інспектування, огляду, в тому 
числі відбору зразків, та проведення фітосанітарної експертизи (аналізів)» від 
22.02.202і р. №343

15 Положення про Головне управління Держггродспоживслужби в Одеській області 
затвердженого наказом Держпродспоживслужби України від 24.02.2020 року' 
№159

1.4. Документообіг
N

з/п
Документ Норма і нвно-нравовиїі акт Посиланні! на 

положення 
нормативно­

правового акта

1

Реєстр осіб, які 
здійснюють господарську 
діяльніст ь, пов'язану з 
виробництвом та обігом 
об'єктів регулювання

Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р №3348- 
XII
Наказ Міністерства аграрної 
політики «Про затвердження 
Порядку реєстрації осіб, які 
[здійснюють господарську 
діяльність, пов'язану з 
виробництвом та обігом об'єктів 
регулювання» від 21.11.2006р. 
№690

ст.27 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06.1993р.
№334 8-XII 
Наказ Міністерства 
аїрарної політики «Про 
затвердження Порядку 
реєстрації осіб, які 
здійснюють 
господарську 
діяльність, пов’язану з 
виробництвом та 
обігом об’єктів 
регулювання» від 
21.1 1.2006р. №690



—

2

1

Заява про встановлення 
та/або підтримання 
офіційного статусу місця 
виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від регульованих 
шкідливих організмів

Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. №3348- 
XII
Наказ іМінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
всіановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення та інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. №451

ст. 31 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06.1993р. 
№3348-ХІІ
її. 2. Розділу II Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку 
офіційного
встановлення та/або 
підтримання статусу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу, ЙОГО; 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця 
виробництва або 
виробничої ділянки»' 
від 04.03.2021р. №451

3

Ознайомлення з 
матеріалами щодо 
об’єктів та об’єктів 
регулювання

Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. №3348- 
XII

Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення та інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. №451

ст. 10 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06.1993р. 
№3348-Х1І
п. 6. Розділу II Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку 
офіційного
встановлення та або 
підтримання статусу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу. його 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця 
виробництва або 
виробничої ділянки» 
від 04.03.2021 р №45:



1

1

4 Проведення
ф і roc ані тарних про цедур

Закон України «Про карантин 
рослин)# від 30.06. і993р. №3348- 
XII
Постанова Кабінету Міністрів 
України «Про деякі питання 
реалізації Закону України "Про 
карантин рослин"» від 
15.11,2019р. № 1177 
Постанова Кабінету Міністрів 
України «Деякі питання надання 
послуг Державною службою з 
питань безпечності харчових 
продуктів та захисту споживачів, 
органами та установами, що 
належать до сфери її управління» 
від 28.12.2011р. №1348 
Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Методів 
Інспектування, огляду, в тому 
числі відбору зразків, та 
проведення фітосанітарної 
експертизи (аналізів)» від 
22.02.2021р. №343.
Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення та інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. №451

ст.Ю, ст.Зі Закону 
України «Про карантин 
рослин» від
30.06.1993р. №3348-ХЇІ 
Постанова Кабінету 
Міністрів України 
«Про деякі питання 
реалізації Закону 
України "Про карантин 
рослин"» від 
15.11.2019р. № 1177 
додаток 1. до 
1 [останови Кабінету 
Міністрів України 
«Деякі питання 
надання послуг 
Державкою службою з 
питань безпечності 
харчових продуктів та 
захисту споживачів, 
органами та 
установами, що 
належать до сфери її 
управління» від 
28.12.2011р. №1348 
п. 7, Розділу II Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження 1 Іорядку 
офіційного 
встановлення та/або 
підтримання статусу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу, його 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця 
виробництва або 
виробничої ділянки» 
від 04.03.2021р. №451

5

Фітос ані тарна експертиза 
об'єктів регулювання 
заявлених суб’єктом 
господарювання

Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. №3348- 
ХП

Ст. 13 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06.1993р.* 
№3348-ХЇЇ



6 Оформлення акту про 
результати нагляду

Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення та інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. № 451

п. 10. Розділу II Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку 
офіційного 
встановлення та/або 
підтримання статусу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу, його 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця 
виробництва або 
виробничої ділянки» 
від 04.03.2021р. №451

7

Наказ про присвоєння 
офіційного статусу місця 
виробництва або 
виробничої ділянки

Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення т&'або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення та інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. №451

п 11 Розділу II Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку 
офіційного 
встановлення та/або 
підтримання стаз усу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу, його 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця 
виробництва або 
виробничої ділянки» 
від 04.03.2021р. №451

8
I

Журнал реєстрації місць 
виробництва або 
виробничих ділянок, 
вільних від регульованих 
шкідливих організмів

Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення га інші 
«мови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. ,42451

п20. Розділу Г1 Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку 
офіційного 
встановлення та/або 
підтримання статусу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу, його 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця



виробництва або 
виробничої ділянки» 
від 04.03.2021р. №451

9

Виконання фітосанітарних 
заходів суб’єктом при 
підтриманні офіційного 
статусу

Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. №3348- 
XII
Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статусу, його поновлення та Інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. №451 
Чо487

спг. 12 Закону України 
«Про карантин рослин»! 
від 30.06.1993р. 
№3348-Х1І 
п. 20 Розділу 11 Наказ 
Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку 
офіційного
встановлення та/або , 
підтримання статусу 
місця виробництва або 
виробничої ділянки, 
вільних від 
регульованих 
шкідливих організмів, 
позбавлення такого 
статусу, його 
поновлення та інші 
умови офіційного 
встановлення місця 
виробництва або 
виробничої ділянки» 
від 04.03.2021р. .№451

10
Протокол про 
адміністративне 
правопорушення *

Конституція України 
Кодекс України про 
адміністративні правопорушення 
від 07.12.1984р. № 8073-Х 
Закон України «Про карантин 
рослин» від 30.06.1993р. №3348- 
XII
Наказ Мінекономіки «Про 
затвердження Порядку офіційного 
встановлення та/або підтримання 
статусу місця виробництва або 
виробничої ДІЛЯНКИ, ВІЛЬНИХ ВІД 
регульованих шкідливих 
організмів, позбавлення такого 
статус), його поновлення та інші 
умови офіційного встановлення 
місця виробництва або виробничої 
ділянки» від 04.03.2021р. №451

ст. 63 Конституції 
України
ст.268 Кодексу України 
про адміністративні 
правопорушення від 
07.12.1984р. № 8073-Х 
ст.47 Закону України 
«Про карантин рослин» 
від 30.06. і 993р. 
№3348-ХІ1 
розділ II Наказу 
Міністерства аграрної 
полі інки та
продовольства України 
«Про затвердження 
Порядку оформлення 
Головним державним 
фітосанітарним 
інспектором України, 
головними державними 
фітосанітарними 
інспекторами в 
Автономній Республіці 
Крим, місті Києві, 
областях, їх 
заступниками та 
державними 
фітосгш ітарпими



•

інспекторами 
матеріалів про 
адміністративні 
правопорушення» від 
06.09.2013 №534

11
Розгляд справи про
адміністративне
правопорушення*

Наказ Міністерства аграрної 
політики та продовольства 
України «Про затвердження 
Порядку оформлення Головним 
державним фітосанітарним 
інспектором України, головними 
державними фітосанітарними 
інспекторами в Автономній 
Республіці Крим, місті Києві, 
областях, їх заступниками та 
державними фітосанітарними 
інспекторами матеріалів про 
адміністративні правопорушення» 
від 06.09.2013 №534

розділ Ш Наказу 
Міністерства аграрної 
політики та 
продовольства України 
«Про затвердження 
1 Іорядку оформлення 
Г олоаним державним 
фітосанітарним 
Інспектором України, 
головними державними 
фітосанітарними 
інспекторами в 
Автономній Республіці 
Крим, місті Києві, 
областях. їх 
заступниками та 
державними 
фітосанітарними 
інспекторами 
матеріалів про 
адміністративні 
правопорушення» від 
06.09.2013 №534

12

За результатами розі ляду
справи:
про накладення
адміністративного
стягнення*

Кодекс України про 
адміністративні правопорушення 
від 07.12.1984р. № 8073-Х 
Закон України «Про карангин 
рослин» від 30.06.1993d. №3348- 
XII
Наказ Міністерства аграрної 
політики та продовольства 
України «Про затвердження 
Порядку оформлення Головним 
державним фітосанітарним 
інспектором України, головними 
державними фітосанітарними 
інспекторами в Автономній 
Республіці Крим, місті Києві, 
областях. їх заступниками та 
державними фітосанітарними 
інспекторами матеріалів про 
адміністративні правопорушення» 
від Об 09.2013 №534

ст 188л  ст.289 
Кодексу України про 
адміністративні 
правопорушення від 
07.12.1984р. № 8073-Х 
розділ III Наказу 
Міністерства аграрної 
політики та
продовольства України 
«Про затвердження 
Порядку оформлення 
Головним державним 
фітосанітарним 
інспектором України, 
головними державними 
фітосанітарними 
інспекторами в 
Автономній Республіці 
Крим, місті Києві, 
областях, їх 
заступниками та 
державними 
фітосанітарними 
інспекторами 
матеріалів про 
адміністративні



правопорушення» вія
І______ ________________________ _______________________________ 106.09.2013 №534
* - у разі невиконання фітосанітарних заходів суб’єктом при підтриманні офіційного статусу 
, факт якого фіксується при черговому здійсненні планового заходу державного нагляду 
(контролю) у сфері карантину рослин.

1.5. Прикладне прої рамне забезпечення
Найменування прикладного програмного 

забезпечення Автоматизовані операції

PHIS
Направлення зразків на 

фітосанітарну експертизу
Microsoft Word Підготовка актів, наказів

Adobe Acrobat Reader Сканування документів

Microsoft Excel Ведення журналу
Система електронного документообігу Направлення заяви



П. Блок-схема процесу

2 Адресування заяви 
н а ч а л ь н и к у  в і д д і л у

І Реєстрація заяви в ГУ

Ю Погодження наказу 
відділом юридичного 
забезпечення ГУ

11 Погодження 
наказу першим 
заступником 
начальника ГУ

7. Оформлення Акту 
спеціалістом відділу

------ s j

12 Підписання 
наказу
начальником ГУ

6 Отримання
результата
фітосанітарнт
е к с п е р т и з и

спеціалістом
ВІДДІЛУ

5 Направлення 
зразків на 
фітосанітариу 
експертизу 
спеціалістом
відділу

IS Псрсаіркв виконання фізоианітарннх заходи суб'єктом 
господарювання при черговому здійсненні планового 
заходу державного нагляду (контролю) у сфері каряшину 
рослин спеціалістом відділу

14 Виконання 
фітосіїштарниз іцхіздіа 
суб'єктом 
господарювання

ІЗ Внесення даних 
до Журналу 
начальником 
відділу

4. Проведення 
фггс санітарним 
процедур 
спеціалістом 
В ід д іл у

._____ X  -
З Ознайомлення з 
матеріалами 
начальником відділу

9. Погодження наказу 
відділом організаційного 
забезпечення ГУ



ІП. Короткий опис процесу

Операція 1. Реєстрація поданої суб'єктом господарювання Заяви про встановлення та/або 
підтримання офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих організмів в ГУ.
Операція 2. Адресування поданої суб’єктом господарювання Заяви про встановлення та/або 
підтримання офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від 
регульованих шкідливих організмів в ГУ.
Операцій 3. Ознайомлення з матеріалами щодо об'єктів та об’єктів регулювання 
начальником відділу.
Операція 4. Проведення фітосанітарних процедур на відбір зразків спеціалістом відділу. 
Операція 5, Направлення зразків на фітосанітарну експертизу спеціалістом відділу.
Операція 6. Отримання результатів фітосанітарної експертизи спеціалістом відділу . 
Операція 7, Оформлення Акту обстеження на виявлення регульованих шкідливих організмів 
спеціалістом відділу.
Операція 8, Підготовка наказу про присвоєння офіційного статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки начальником відділу
Операція 9. Погодження наказу про присвоєння офіційного статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки відділом організаційного забезпечення ГУ.
Операція 10, Погодження наказу про присвоєння офіційною статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки відділом юридичного забезпечення ГУ.
Операція 11. Погодження наказу про присвоєння офіційного статусу місця виробництва або 
виробничої ділянки першим заступником начальника і "У.
Операція 12, Підписання наказу про присвоєння офіційного стал усу місця виробництва або 
виробничої ділянки начальником ГУ.
Операція ]3, Внесення даних до Журнал) реєстрації місць виробництва або виробничих 
ділянок, вільних йід регульованих шкідливих організмів начальником відділу.
Операція 14. Виконання фітосанітарних заходів суб’єктом господарювання при підтриманні 
офіційного статусу.
Оиерація 15, Перевірка виконання фітосанітарних заходів суб'єктом господарювання при 
підтриманні офіційного статусу при черговому здійсненні планового заходу' державного 
нагляду (контролю) у сфері карантину рослин.



VI. Список прийнятих скорочень

Абревіатура/скорочсиня Розтмфровкаі
ГУ Головне управління 

Держпродспоживслужби в Одеській області
Відділ Відділ карантину рослин



I

Технологічна карта

Функція: «Проведення огляду, обстеження, інспектування об'єктів рету..повання щодо встановлення їх фпосанітарного стану»

Процес: «Офіційного встановлення статусу місця виробництва або виробничої дізшшси, вільшгх від регульованих шкідливих організмів»
Операція Відлоніла.тьний

внконапеїв.
Вхідний документ Вихідний документ

Приклад
не

програм
не

забезпеч
синя

найменує
ання

у чопа 
виконай

ця

строк
анконам

ня

назва
суб’єкта

8 Нутрі Ні Н 
ЬОІ’О

КОНТРОЛЮ

СТИСЛИЙ
опис

виконувано 
ї робот»

найменув
ання

документ
а

назва
учасника
процесу

формат документа
ЇІайменун

ання
документа

г

назва
учасника
процесу

формат документа

друкова
ний

електрон
ИМИ

друкова
ний

електрон
ний

2 А 5 6 7 8 9 10 ІІ 12 13 и 15
Веєетраиія 
Заяви про 

встаиовленн 
я та/або 

підтримання 
офіційного 

статусу
МІСЦЯ

виробництва
або

виробничої 
ділянки, 

вільних ВІД  
регульовани 
X шкідливих 
організмів

Пак
аз
Мінеконом 
ікн «Про 
затвердже 
ння
Порядку
офіційного
встановлен
ня та/або
підтримай
ня статусу
місця
виробницт
ва або
виробничо
і ділянки,
ВІЛЬНИХ ВІД
регульояан
ІІХ
шкідливих 
організмів, 
позбавлен 
ня такого 
статусу,

У день 
подл ння

Відділ
організацій

НОІО
забезпеченії 

я ГУ

Реч е грація у 
Журналі 

реєстрації 
вхідної 

корсспондеїш 
ії

Заява про 
встаноізленм 

я та/або 
підтримання 
офіційного 

статусу 
місця

виробництв
або

виробничої 
ділянки, 

вільних від 
регульованії
X Ш К ІД Л И В И Х
організмів

ГУ + Заява про 
встановленії 

я та/або 
підтримання 
офіційного 

статусу 
місця

виробництва
або

виробничої 
ділянки, 

вільних від 
регульованії 
х шкідливих 
організмів

Суб'єкт
господарюй

ання

+ Microsoft
Word



to . Адрес у ванн
я поданої 
суб ехтом 

г ос я о дарю ва 
ння Заяим 

про
встановленії 

я та-'або 
підтримання 
офіційного 

статусу 
місця

виробництва
або

виробничої 
ділянки, 

вільних від 
ре гульованн 
х шкідливих 
організмів 

З ОзнаЙомлеи
НЯ і

м а т е р іа л а м и
щодо

об’єктів та 
об’єктів

й о го
п о н о ш іен н  
я та інш 
у м о ви  
о ф іц ій н о г о  
в е г а  но а л е я  
ня м іс ц я  
в и р о б и т и  
м  а б о  
в и р о б н и ч о
1 ДІЛЯНКИ)

□ід
04 .03.2021 
р. №451

V день 
подання 
Заяви

Відділ 
організаці 

ііного 
забезпече 
ння ГУ

Поміщення 
заяви у 
системі 
електронною 
документ собі
гу

Заява про 
встановлені) 

я та/або 
підтримання 
офіці Пного 

статусу 
м іс.ця

виробництва
або

виробничої 
ділянки, 

вільних віл 
регульованії 
х шкідливих 
організмів

Начальна 
ві аділу

Закон
України
«Про

карантин
рослин»

ніл

V день 
отримання 

Заяви

Начальник
відділу

Місцезнаходж 
ення та 

розташування 
; межі: 

можливі 
шляхи

Копія плану 
земельної 
ділянки: 

копія
документа,

ЯКИЙ

Начальник
відділу



ч Заява про 
встановленії 

я та/аСю 
підтримання 
офіційною 

статусу
МІСЦІ!

виробництва
або

виробничої 
ділянки, 

вільних під 
регульованії 
х шкідливих 
організмів

Відділ
організацій

ного
забезнеченн 

я ГУ

Ч Microsoft
Word,

система
електронно

го
документоо

бігу

Копія плану 
земельної
ДІЛЯНКИ,

копія
документа,

ЯКИЙ

СубЧікт
господарюй

ання

Microsoft
Word



регулюванн
я

30.06.1994 
р. №3348- 

XII 
На к 

аз
Мїлеконом 
іки «Т1ро 
мпверджс 
ння
' І О р Я Д К у

офІШЙНОГО
встановлсн 
ня та/або 
підтримай 
ня статусу 
місця
виробжш т  
ви або 
виробничо 
і ділянки, 
вільних вія 
рсгульован 
ид
ШКІДЛИВИХ
організмів, 
позбавлен 
ня такого 
сітпусу, 
його
поновленн 
» та інші 
умови 
офіиійноч о 
встановлен 
ня місця 
инробницт 
в а або
виробничо 
і ділянки» 
від
04 03.2021

проникнення 
регульованих 

шкідливих 
організмів: 

рівень ризику; 
фїтосанпарнн 

мсіаіз

засвідчує
право

власності
або

корнету ванн 
я





р. №451

4. Проведения 
фаоеангтарн 
их процедур

Закон 
У країни 
«Про 
карані зш
рослин»
від
30.06 199.3 
р №3348- 
XII
Постанова
Кабінету
Міністрів
України
«Про деякі
питання
реалі іації
Закону
У країн н
"Про
карат ин
рослин"»
від
15.11.2019
р № 1177
Постанова
Кабінету
Міністрів
України
«Деякі
питання
надання
послуг
Державно
ю
службою 3
питані.
бсзпечност

протягом 
10 робочих 

m t \ в  у 
венїтанійи
ції період

Спеціаліст
віддуту

Огляд 
об’ скнів 

регулювання, 
відбір зрдзкш 

та
інспектування 
транспортної- 

о засобу



I

Направлення
на

фітосамгтарн
у експерт ИІУ

Спеціаліст
відділу

PHIS



і харчових 
продуктів 
га захист)' 
споживачі
а,
органами
га
установам
o, що 
належать
цо сфери її 
управління 
» від
28.12.2011 
р К? 1348 
(Іакат 
VI і не коном 
іки «Про 
затвердже
HHJI
Метолів 
і нснектува 
пня.
огляду, в 
тому числі 
відбору 
зразків, та 
ироведепн 
п
фітосаніїа
рНО!
експертизи
[аналізів)»
від
22 .02.2021
p. .V»343.
І Іаказ 
Мшеконом 
ікн «Про 
загаердже 
пня





Порядку 
офіційного 
встановдем 
на та/абл 
підіриман 
ня статусу 
місця 
виробити 
ва або 
виробничо 
І ділянки, 
вільних від 
реї ульован 
их
шкідливих
організмів,
позбавлен
ня такого
статусу,
його
поноидсин
я то інші
умови
офіцііїного
встановлен
ня місця
виробницт
ва або
виробничо
і ділянки»
від
04.03.2021
р. \o451





I

5. Оіримання
результатів

фііосанітарн
ої

експертизи
(аналізів)

Закон 
України 

«Ііро 
кар ат  ии 
рослин»

віл
30.06.1993 
р. №334Х-

х л

За умови 
видачі 

висновку 
фітосаніта 

рної
експертизи
(аналізів) 

фл осанна 
рнонт 

лабораторі
ЄЮ

Спеціаліст
відділу

Аналіз
результатів
експертизи
щодо
ВІДООВІДТЮСТІ
вимогам

Висновок 
фі госанітарн 

ої
експертизи
(аналізів)

Фітосанітар
на

лабораторія

'Л Оформлення 
Акту про 

результат і і 
нагляду

'

Наказ
Мінсконом 
іки «Про 
ктерджс 
ння
Порядку
офіційного
остановлен
ня та/або
пілтриман
ня статусу
місця
виробнпш
за або
зиробннчо
1 ділянки,
ВІЛЬНИХ віл
рсіульован
их
шкідливих 
організмів, 
позбавлен 
ня такого 
статусу,
■і ого

Після
отримання
висновку

фітосаніта
рної

експертизи
фітосаніта

рною
лабораторі

CIO

Спеціаліст
відділу

Внесення 
результаті и 
огляду та 
експертизи, 
підписи пня 
акту

Акт
обстеження

на
виявлення 

регульованії 
X шкідлипнх 

організмі

Суб’єкт 
і осподарюв 

ання



I

+ Повідомленії
я про

НСМОЖЛИВІСТ
ь

в с т а н о в л е н і ї  

я  офіційного 
статусу 
місця

в и р о б н и ц т в а

а б о

в и р о б н и ч о ї

ділянки*

Спеціаліст
відділу

4- Microsoft 
Word, PHIS

1 А к т

обстеження 
на виявлення 
регульаіиіни 
х шкідливих 

організмі

Спеціаліст
відділу

PHIS



і

j

поновленн 
я та інші 
умови 
офіційного 
встановлсп 
ня місця 
виробніодг 
аз або 
виробничо 
1 ділянки» 
зі а
[М .03.2021 
р №151

Підготовка 
наказу про
ИріІСНОСИНЯ
офіційної и 

с гзтуоу
МІСЦЯ

виробництва
або

виробничої
ділянки

Наказ 
Мі неконом 
іки «Про 
мл нерлже 
ним
Порядку 
офіційного 
ветюллен 
ня та/або 
підтримай 
и я статусу 
МІСЦЯ 
вироби И ЦТ 
аа або 
виробничо 
1 ділянки, 
вільних віл 
регул ьован 
их
шкідливих 
організмів, 
позбаапеи 
ня такого 
статусу, 
її ого
поноилснн 
я та інші

протягом 
10 робочих 
дні а після 
закінчення 
вілпоиідии

X
фітосаиітл

рних
процедур

1 іачалі.ник 
відділу

Підготовка та
погодження
наказу

Наказ про 
присвоения 
офіційного 

статусу 
місця

виробництва
або

пиробничої
ділянки

Суб’єкт 
господарює 

а ним



і Наказ про 
присвоєння 
офіційного 

статусу
МІСЦЯ

пиробннцтоа
або

виробничої
ділянки

ГУ і Microsoft
V\4»rd



умови 
офіційного 
встановлен 
ая місіїя 
вироЬниш 
ва «бо 
виробничо 
Г ліляпки»
від
04.03 707.1 
р №451

s

1

Ведення 
Журналу 
peer ipa ait

МІСЦЬ
виробництва

або
виробничих 

ділянок, 
ВІЛЬНИХ віл 
регульованії 
х шкідливих 
організмів

Наказ
Мінекином 
іки «Про 
затверд же 
пня
f Jo рядку 
офіційного 
ВСТЙпослем 
ня та/або 
підгриман 
ня статусу
МІСЦЯ
виробкиш 
ва або 
аиробничо 

ділянки, 
аїльних від 
регупьсван 
их
шкідливих 
організмів, 
гюзбаилен 
ня такого 
статусу,
ЙОІО
понооленл

1 Тостіино Начальник
иідділу

Внесення 
даних у 
Журнал



I

Журнал
реєстрації

М ІС Ц Ь

виробництва
або

виробничих 
ділянок, 

вільних иід 
регульованії 
X шкідливих 
організмів

Начальник
нідділу

н Microsoft
Excel



I \

я та  ін ш і
умови
офіційного
всзвновлсв
ня місця
віфобншіг
за або
виробничо
І ділянки»
від
04.03.2021 
р. №45!

уразі виявлення зараження рослин, продуктів рослинного походження, інших об'єктів регулювання і а об’єктів, які розташовані на території місця виробництва або 
виробничої ділянки та буферної зони регул кованими шкідливими організмами; невиконання розпоряджень державних фі госанігарних інспекторів та обов’язків осіб шодо 
карантину рослин, визначених Законом України "Про карантин рослин" протягом останнього повного вегетаційного сезону, подання неповного пакету документів; виявлення 
в документах недостовірних відомостей



Т е х н о л о г іч н а  к а р г а

Функція «Здійснення державного контролю (нагляду) за дотриманням законодавства суб'єктами господарювання у сфері господарської 
діяльності ї біологічної і генетичної безпеки щодо сільськогосподарських рослин під час створення, дослідження та практичного використання 
Ї МО у відкритій системі»

І Іроцсе «Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності з біологічної і генетичної безпеки щодо 
сільськогосподарських рослин лід иге створення, дослідження та практичного використання ПУЮ у відкритій системі»

N 
п /

Операція Відповідальний
виконавець

Вхідний документ Вихідний документ

п

найменуй
аиня

умова 
иикона 

пня

строк 
іі икона 

чия

назва 
субЧгкта 
яну гріши 

ього 
контрол 

«о

СТИСЛИЙ 
ОПИС 

николуна 
ноі

найменування
документа

г~~

назва 
у часи 

ика 
про це

формат документа

Найменування
документа

назва
учасника
пронесу

формат документа
Приклад

не
програм

не
забезпеч

ення
робот и су

/ірук ока 
ний

електро
ниий

друкова
пий

слектро
ІШЛИ

1 2 з 5 6 7 8 9 10 11 12 із 14 І 5
1. Підготовка 

письмового 
повіломлен 
ня еубЧ'К гу 
господарює 

ання про 
проведення 
планового 

заходу 
державного 

нагляду 
(контролю)

Па
виконання 

Річного 
плану 

ідіж вени 
я заході н 

пержавног 
о нагляду 
(контрол 

ю)
Державно 
їслужби 
України з 

питань

Не
пітніше
10 анін 

до
початку 

проведен 
ня заходу 
державно 

го
нагляду

(контрол
Ю)

Спеціаліст
відділу

Повіломлен 
ня суб’скіа 
господарюй 

аинн про 
дату} час 
початку 

проведення 
за ходу 

державного 
нагляду 

(контролю) 
і дату йог о 
завершення

Повідомлення 
про проведення 

планового 
заходу з 

державного 
нагляду 

(контролю) 
додержання 

законодавства у 
сфері

господарської 
діяльності 3 
біологічної і 

, генетичної

Споміалі
ст

відділу

ь Повідомлення 
про проведення 

планового 
заходу з 

держав ного 
нагляду 

(контролю) 
додержання 

законодавства у 
сфер)

господарської 
діяльності і 
біологічної і 
генетичної

Начальник
ГУ

+

і .*

Microsoft
Word,

Система
електронно

го
документоо

бігу



спеціаліста 
м відділу

безпсчнос
ті

харчових 
продуктів 
та захисту 
споживачі 

в

безпеки «подо 
сіпьськогослодар 
ських рослин ПІД 

час створення, 
дослідження та 

практичного 
використання 

ЛИО у відкритій 
системі

і

Підготовка 
наказу про 
Проведення 
планового 

заходу 
державного 

нагляду 
(контролю)

На
омконашія 

Річного 
плану 

здійсненії 
я заходів 

держав і юг
0 нагляду 
(контрил

ю)
Державно
1 служок 

України з
питань

безгіечнос
ті

харчових 
продуктів 
за захисте 
споживачі 

в

До
початку
проведе

чия
зачешу

держави
010

нагляду 
(коні рол 

ю)

Начальник
відділу

Начальнику
відділу

організуват
и

проведення
заходу
лержавного
нагляду
(контролю)

Наказ про 
проведення 
планового 

заходу 
державного 

нагляду 
(контролю)

Сл&шалі
ст

відділу

3 Підготовка 
направленії 

я на
проведення

заходу
державного

нагляду
(контролю)

На
виконання 

Річного 
плану 

здійсненії 
я заходів 

держал ног 
о нагляду 
(контрол 

ю)
Державно 
ї служби

До
початку
проведе

ІІНЯ
заходу

держави
ого

нагляду 
(контрол 

ю)

Спеціаліст
відділу

Направлен п 
я ш

проведення
перевірки
суб’єкта

господарюй
ання

спеціаліста 
відділу V 

визначений 
термін

1 Іапраолення 
на проведення 

планового 
заходу 

державного 
нагляду 

(контролю)

Clklliili
ст

відділу



безпеки щодо 
гЛльськогосподар 
ськпх рослин під 

час створення, 
дослідження та 

практичного 
використання 

ГЬАОу відкритій 
системі

Наказ про 
проведення 
планового 

заходу 
держанного 

нагляду
(контролю)

Начальник
І'У

4 Microsoft
Word

Направлення 
на проведення 

планового 
заходу 

державного 
нагляду 

(контролю)

Начальник
ГУ

М icrosofi 
Word



ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Головного управління 
Держи роле пожи вслужби 
в Одеській області
від_______ _________ 2022 року Хе_____

Адміністративний регламент процесу
«Видача посвідчення про проходження спеціальної підготовки з питань безпечного 

проведення робіт з пестицидами і агрохімікатами та допуску (посвідчення) на право
роботи з пестицидами і агрохімікатами»

Розділ І. Основні вимоги

1.1 Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу «Проведення навчання осіб, які безпосередньо виконують 
роботи пов’язані з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею 
пестицидами і агрохімікатами» є забезпечення державної політики у сфері захисту рослин. 

Показники досягнення визначеної стратегічної цілі с:
- реалізація державної політику у сфері захисту рослин:
- виявлення та запобігання порушенням вимог законодавства у сфері захисту рослин;
- допускати до робіт, пов'язаних із транспортуванням, зберіїанням. застосуванням 

засобів захисту рослин, їх торгівлею, лише осіб, які пройшли спеціальну підготовку та 
мають на те відповідне посвідчення і допуск.

1,2, Учасники процесу
Внутрішні учасники - управління фітосанітарної безпеки, контролю в сфері 

насінництва та розсадництва, державні фітосані гарні інспектори;
Зовнішні учасники -  суб’єкт іоснодарювання.

1.3 Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

№
п/п

Нормативно-правовий акт

1 Закон України «Про захист рослин»
2 Закон України «Про пестициди і агрохіміка™»
•** Постанова Кабінету Міністрів України від 18 вересня 1995 року Xs 746 «Про 

затвердження Порядку одержання допуску (посвідчення) на право роботи, 
пов’язаної з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею 
пестицидами і агрохімікатами»
1.4 Документообіг

Хеп/п Документ Нормативно- 
правовий акт

Посилання на 
положення НПА

1 Заява Постанова КМУ Хе 
746 від 18.09.1995

2

1

Документ, що підтверджує 
внесення плати за проведення 
навчання працівників, які 
безпосередньо виконують роботи 
пов'язані з транспортуванням, 
зберіганням, застосуванням та 
торгівлею пестицидами і

Наказ Мінекономіки 
від 25.02.2021 Хе 395

Розділ 3 
«Організація 

навчання 
працівників, які 
безпосередньо 

виконують роботи із 
захисту рослин



агрохімікатами___________
медична книжка з висновком 
медичної комісії про відсутність 
протипоказань за станом здоров'я

Постанова КМУ № 
746 від 18.09,1995

Пункт 4 Порядку 
одержання 

одержання допуску 
(посвідчення) на 

право роботи, 
пов'язаної з 

транспортуванням, 
зберіганням, 

застосуванням та 
торгівлею 

пестицидами і

4 Навчання осіб, діяльність яких 
безпосередньо пов'язана з 
транспортуванням, зберіганням, 
застосуванням та торгівлею 
пестицидами і агрохімікатами, а 
також працівників підприємств, 
установ та організацій, 
фізичних осіб - підприємців, що 
організовують виконання такої 
роботи

Видача посвідчення про 
проходження спеціальної 
підготовки з питань безпечного 
проведення робіт з пестицидами і 
агрохімікатами

Постанова КМУ № 
746 від 18.09.1995

Постанова КМУ № 
746 від 18.09.1995

агрохімікатами 
Пункт 5 Порядку 

одержання 
одержання допуску 

(посвідчення) на 
право роботи, 
пов'язаної з 

транспортуванням, 
зберіганням, 

застосуванням та 
торгівлею 

пестицидами і 
агрохімікатами 

Пункт 4 Порядку 
одержання 

одержання допуску 
(посвідчення) на 

право роботи, 
пов’язаної з

6 Видача допуску (посвідчення) на 
право роботи з пестицидами і 
агрохімікатами

Постанова КМУ .№ 
746 від 18.09.1995

транспортуванням, 
зберіганням, 

застосуванням та 
торгівлею 

пестицидами і 
агрохімікатами 

Пункт 3 Порядку 
одержання 

одержання допуску 
(посвідчення) на 

право роботи, 
пов'язаної з 

транспортуванням, 
зберіганням, 

застосуванням та
торгівлею 

пестицидами і 
агрохімікатами

1.5 Прикладне програмне забезпечений



Найменування прикладного програмного 
забезпечення

Автоматизовані операції

Microsoft Word
Підготовка посвідчення про проходження 

спеціальної піді отовки з питань безпечного 
проведення робіт з пестицидами і 

агрохімікатами
Microsoft Word Підготовка допуску (посвідчення) на право 

роботи з пестицидами і агрохімікатами



Розділ II. Блок-схема процесу ««Проведення навчання осіб, які безпосередньо 
виконують роботи пов’язані з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та 

торгівлею пестицидами і агрохімікатами^

1. Заява про проведення 
навчання з правил поводження 

З пестицидами та 
агрохімікатами працівників

3. Медична книжка з висновком 
медичної комісії про відсутність 

протипоказань за станом здоров’я

5. Видача посвідчення про 
проходження спеціальної підготовки з 
питань безпечного проведення робіт з 
пестицидами і агрохімікатами

2. Документ, що підтверджує 
внесення плати за проведення 

навчання працівників, які 
безпосередньо виконують роботи 

пов’язані з транспортуванням,

4. Навчання осіб, діяльність яких 
безпосередньо пов'язана з 

транспортуванням, зберіганням, 
застосуванням та торгівлею 

пестицидами і агрохімікатами, а 
також працівників підприємств, 

установ та організацій, фізичних 
осіб - підприємців, що 

організовують виконання такої 
роботи

.У

V  J

6. Видача допуску (посвідчення) на 
право роботи з пестицидами і 

агрохімікатами



Розділ III. Короткий опис процес)

1. Операція 1. Отримання заяви про проведення навчання з правил поводження з 
пестицидами та агро хімікатам и працівників.

2. Операція 2. Документ, що підтверджує внесення плати за проведення навчання 
працівників, які безпосередньо виконують роботи пов’язані з транспортуванням, 
зберіганням, застосуванням та торгівлею пестицидами і агрохімікатоми, Розмір плати 
встановлено Наказом Мінекономіки від 25.02.2021 № 395 «Про внесення змін до наказу 
Міністерства аграрної політики та продовольства України під ! 3.02.2013 року № 96».

3. Операція 3. Отримання медичної книжки з висновком медичної комісії про 
відсутність протипоказань за станом здоров’я.

4. Операція 4. Навчання осіб, діяльність яких безпосередньо пов'язана з
транспортуванням, зберіганням. застосуванням та торгівлею
пестицидами і агро хімікатами, а також працівників підприємств, 
установ та організацій, фізичних осіб - підприємців. що 
організовують виконання іакої роботи.

5. Операція 5- Видача Посвідчення про проходження спеціальної підготовки з питань 
безпечного виконання роботи з пестицидами і агрохімікатами та медична книжка з 
висновком медичної комісії про відсутність протипоказань за станом здоров’я.

6. Операція 6. Видача Допуску (посвідчення) на право роботи з пестицидами і 
агрохімікатами.



J

Розділ IV. Технологічна карга

Функція: надання послуг з питань захисту рослин.
Процес: «Видача посвідчення про проходження спеціальної підготовки з питань безпечною проведення робіт з пестицидами і 
азтюхімікаїами та допуску (посвідчення) па право роботи з пестицидами і агрохі мї катами л.

№ Операція Відпові дальшій виконавець Вхідний документ Вихідний докумен т
п/
и

т

наПмецуииііня умова 
DиконаПИЯ

строк
виконання

Надна
еубУкга

внутрішні*
ого

контролю

Стислий ОПИС 
шікчиуппноТ 

роботи

Найменував и 
я документ̂

Назва 
учасника 
процес\

Формат
документу

НаЙмснуил
НІО)

документу

Назва
учасника
проносу

Форма
документу

■я
§

І
п

с
X

5

в

оti.о
яЄ

*23

і
5?
X J

Отримання чаяна про 
проведення навчання з 
правил поводження з  

пест ИЦИДЛМИ Тії 
агрохім і катами 
працівників

Подання
заяви

Закоподавс 
ом не
нстаношкш
0

Державнії
п
і|)ітосаніт
арннй
інспектор

Отримання 
заповненої 
українською 
мовами заяви

Ъява Державний
фітослнітар
мий
інспектор

4

Отримання документу 
про оплату

Оплат 1 Іодання 
разом із 
заявою

Отримання та 
пере нірка 
документу про 
оплату

Документ 
про оплату

*s Отримання медичної Подання Податі» -А Отримання та Мед -А Ч -
КНИЖКИ 1  ВИСНОВКОМ мед разом із перевірка КШ1ЖК2
медично: комісії про книжки заявою документа
відсутність
проз «показань за
станом зд о р о в ’я

А Навчання осіб. Прохода По мірі Проведення Учбова
ДІЯЛЬНІСТЬ яких СНИК иадходженн навчання програма
безпосередньо навчання я заяв працівників
пов'язана з
транспортуванням.

П
ри

кд
ад

м
е 

пр
ог

ра
м

не
 

за
бе

зп
еч

ен
ня



і

зберіганням,
застосуванням та 
торі і влею 
пестицидами ї 
агрохім і катами, а 
також працівників 
підприємств, 
установ та 
організацій, фізичних 
осіб - підприємців, 
шо
організоиуюі %

І виконання такої 
роботи
Видача 11 освідчення 
про проходження 
спеціальної 
підгоїиики з питань 

■ безпечного виконання 
роботи з пестицидами 
і агрохімікатами та 
медична книжка з 
вис нов ком медич ної 
комісії про відсутність 
протипоказань за 
станом здоров’я

Про ходж
синя
навчання

11о мірі 
иалходженн 
я заяв

За результатами
проведення
навчання
видача
Посвідчення

і

і



Писнідче 
ння про 
прохолжс 
ння
спеціальн

Державин + 
й
фітосаніт 
ар ний 
інспектор

1 °г
I ПІДГОТОВК
! и ) 

питань 
безпечної"
о
виконані* ! 
я роботи 
*
пестицид 
а.ми і 
агрохімік 
агами та 
медична 
книжка з 
в нековко 
м
медичної
комісії
про
шдсутніс



I

Видача Допуску 
{посвідчення) ш прано 
роботи j пестицидами 
і згрохімікатами

Прохода По мірі и.
ения иадходаеин
навчання я за я и



ть
прошлой 
азаиь за
СІЇІНОМ 
ЗДОрОІі Я

Допуск Дсржаини
(ПОГВЇДЧЄ й
ння) на фітосаніт
право арний
роботи 3 інспектор
пестицид
ами і
агрохімік
атами


